


この報告要領は、４つの届出(*1)を電子媒体により報告する場合の仕様内容を取りまとめたものです。 

電子媒体による報告は、この報告要領に記載した仕様内容のすべてに適合しなければ受付できません

ので、あらかじめご承知おきください。 

 

*1 対象となる届出は下記①～④ 

① 新たに私学の教職員になったとき等、加入者の資格取得事由が発生した場合に、提出していただ

く『資格取得報告書』 

② 変動月（支払月）から 3 か月間の報酬月額の平均額が、現に私学事業団で確認されている標準報

酬月額と比べて 2等級以上の増減が生じた場合に、提出していただく『標準報酬月額改定届書』 

③ 毎年 7月 10日までに提出していただく『標準報酬基礎届書』 

④ 賞与等が支給された場合に報告していただく『賞与等支給報告書』 
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（資格取得報告の問い合わせ先） 

共済事業本部 業務部資格課 資格第一係 

０３（３８１３）５３２１（代表） 

 

（標準報酬月額改定届、標準報酬基礎届、賞与等支給報告の問い合わせ先） 

共済事業本部 業務部資格課 資格第二係 

０３（３８１３）５３２１（代表） 
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１ 電子媒体による報告について 

 

電子媒体での提出を希望される場合は、私学事業団ホームページ「電子媒体の申請」に掲載されて

いる「電子媒体作成機能」をダウンロードしてください。 

電子媒体で提出された学校法人等へは次回以降、私学事業団からの標準報酬基礎届書又は賞与等支

給報告書の送付は行いませんので、報告時期が到来しましたら忘れずに報告してください。 

その際にも必ず「電子媒体作成機能」を使用して作成してください。また、データ送付の際は、送

付状(*1)を必ず添付してください。報告送付状は「電子媒体作成機能」の媒体チェック機能を使用す

ることで自動的に作成されます。 

 

*1 作成される送付状は下記の４つ 

 ①「資格取得報告（令和 年 月 日取得）の電子媒体による報告送付状」  （見本 50 ページ） 

 ②「標準報酬月額改定届（令和 年 月改定）の電子媒体による報告送付状」 （見本 51 ページ） 

 ③「標準報酬基礎届（令和 年）の電子媒体による報告送付状」       （見本 52 ページ） 

 ④「賞与等支給報告（令和 年 月支給）の電子媒体による報告送付状」   （見本 53 ページ） 

 

＜留意点＞ 

ⅰ 電子媒体には必ずラベルシールを貼り付け、所定の事項を記入してください。記入事項は 54～

57 ページの「ラベル記入例」を参照してください。 

ⅱ 資格取得報告データ、標準報酬月額改定届データ、基礎届データ、賞与等支給報告データは、

私学事業団での処理が異なりますので、それぞれ電子媒体を分けて作成してください。 

ⅲ 電子媒体は、学校法人等で用意していただきます。私学事業団ではデータが正しく設定されて

いることを前提に処理を致します。なお、不備等が見つかった場合は私学事業団から連絡いた

しますが、データを再提出して頂くことがありますので、予めデータのコピーを確保しておい

てください。 

ⅳ 電子媒体を作成できる期間（チェック機能を使用できる期間）には制限があります。 

未到来年月日、遡及年月日にかかる届け出は電子媒体で行えないことがありますので、その際

は所定の報告書等で届け出をしてください。 

 

＜その他注意事項＞ 

ⅰ ③、④について、事情により電子媒体による報告を取り止める場合は、必ず文書により事前に

申し出をしてください。 

ⅱ 省令等の改正により現行の取り扱いを変更することがありますのでご了承ください。 

ⅲ 本冊子は大切に保管してください。 
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２ 資格取得の報告について 

 

新たに私学の教職員になったとき等、加入者の資格取得事由が発生した場合に、資格取得の報告をす

るものです。 

 

１．資格取得の報告を必要とする対象者 

  （１）新たに私学の教職員となった者 

  （２）別法人の私立学校から転職した者 

  （３）過去に私学共済に加入したことがあり、1日以上空けて再び私学の教職員になった者 

  （４）勤務条件の変更等により加入者基準を満たすようになった者 

 

２．資格取得の報告を必要としない対象者 

  （１）専任でない者 

  （２）臨時に使用される者 

  （３）所定労働時間・所定労働日数等の要件を満たさず加入者の要件を満たさない者 

 

３．報告にあたっての注意事項 

  （１）本操作説明書に基づいて電子媒体を作成し報告してください。 

  （２）採用などによる資格取得事由が発生した日からの 10 日以内に提出してください。例えば、

6 月 1 日に採用した場合、6 月 10日までに提出することになります。(事前受付対象となる

4 月 1 日取得者に限り 3月 1 日から提出いただけます。) 

  （３）短時間労働加入者の資格取得は電子媒体による報告はできません。資格取得報告書(短時間

労働加入者用)により報告してください。 

  （４）基礎年金番号、マイナンバーの報告は必須項目です。特別な事情等により報告できない場

合は資格取得報告書により報告してください。 

  （５）基礎年金番号に関する書類の提出は不要ですが、誤入力のないよう番号をお確かめのうえ

入力してください。 
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３ 標準報酬月額改定について 

 

昇給（降給）、ベース改定など固定的給与の変動や給与体系の変更により、変動月（支払月）から 3

か月間に支払われた報酬月額（残業手当等非固定的給与を含む）の平均額が、現に私学事業団で確認

されている標準報酬月額と比べて 2 等級以上の増減が生じた場合に、等級を変更するものです。 

 

１．標準報酬月額改定の報告を必要とする加入者（対象者） 

  以下をすべて満たす加入者 

  （１）固定的給与の変動や給与体系の変更がある。 

  （２）変動月（支払月）から 3 か月間に支払われた報酬月額（残業手当等非固定的給与を含む）

の平均額が、現に私学事業団で確認されている標準報酬月額と比べて 2 等級以上の増減が

ある。 

  （３）変動月以後、引き続く 3 か月間の各月の支払基礎日数がいずれも 17日以上（短時間労働加

入者にあっては 11 日以上）ある 

 

２．標準報酬月額改定の報告を必要としない加入者（標準報酬月額改定不要者） 

  以下のいずれかに該当する場合は、報告の必要はありません。 

  （１）固定的給与の変動がなく、残業手当等非固定的給与のみの変動 

  （２）変動月以後、引き続く 3 か月間のうち 1か月でも支払基礎日数が 17日未満（短時間労働加

入者にあっては 11 日未満）の月がある 

  （３）固定的給与の変動の向きと等級の変動の向きが異なる場合 

     （例 昇給↑したが、残業手当等非固定的給与の影響などで 3 か月間の平均額が 2 等級下がった↓） 

 

３．報告にあたっての注意事項 

  （１）本操作説明書に基づいて電子媒体を作成し報告してください。 

  （２）改定月（変動月から 4 か月目）の 10 日以内に提出してください。例えば、4 月に昇給し、

支給したことにより標準報酬月額に改定が生じた場合、4 か月目の 7 月 10 日までに提出す

ることになります。 

  （３）休職中（産前・産後・育児休業・介護休業を含む）の改定はできません。 

  （４）私学事業団で確認している加入者の氏名・生年月日で報告してください。なお、訂正があ

る場合は、電子媒体の提出前に所定の異動報告書により手続きしてください。 
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４ 標準報酬の定時決定について 

 

毎年７月１日現在で学校法人等に使用されている加入者について、学校法人等が支給した４月、５月

及び６月の報酬を報告していただき、その３か月間の平均額に基づいて、その年の９月から翌年の８

月までの標準報酬月額及び等級を確認し決定するものです。 

 

１．定時決定を必要とする加入者（対象者） 

  資格取得年月日が５月３１日以前で、７月１日現在学校法人等に在職している人（後期高齢者医

療制度の適用を受ける人、資格取得手続き中の人も含みます。） 

 

２．定時決定を必要としない加入者（定時決定不要者） 

  （１）資格取得年月日が６月１日以降の人 

  （２）７月から標準報酬月額が改定になる人 

 

３．基礎届未提出による保険者決定 

  標準報酬基礎届の提出がなかった学校法人等、又は基礎届の提出があっても必要事項が報告され

ていないことにより確認できなかった人については、事務処理上やむを得ず従前の報酬月額をも

って本年の定時決定として私学事業団が保険者決定し確認します。 

  標準報酬の定時決定は、短期給付（休業給付・出産費等）や年金等給付及び掛金等の算定基礎と

なる重要なものですから報告漏れのないように十分ご注意ください。 

 

４．報告にあたっての注意事項 

  （１）本操作説明書に基づいて電子媒体を作成し報告してください。 

  （２）４、５、６月のいずれも支払基礎日数が１７日未満（短時間労働加入者にあっては１１日

未満）の場合又は、病気等による欠勤、育児休業や介護休業等により４、５、６月のいず

れも報酬をまったく受けない場合は、各月０円として報告してください。なお、病気など

で休職給※を受けた場合は、休職給を受けた月以外の月を報告してください。 

   ※ 休職給とは、通常受ける報酬とは別に休職という事由に対して設定された報酬のことです。

（労働の対価としてではなく、休職期間中について任意的・恩恵的に支払われるものです。） 

  （３）年平均額による保険者決定に該当する場合は、定時決定にかかる電子媒体の提出と同時に

「保険者決定（年間報酬額の平均額により算定）の申立書」（基礎－①）及び「標準報酬

基礎届・保険者決定申立に係る例年の状況、標準報酬月額の比較及び加入者の同意書」（基

礎－②）により年間の報酬額も併せて報告してください。 

  （４）私学事業団で確認している加入者の氏名・生年月日で報告してください。なお、訂正があ

る場合は、定時決定にかかる電子媒体の提出前に所定の異動報告書により手続きしてくだ

さい。 

  （５）私学事業団に未報告の資格取得、資格喪失、随時改定がある場合は、定時決定にかかる電

子媒体の提出前に所定の手続きを済ませてください。 
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５ 賞与等の支給報告について 

 

学校法人等に使用される加入者について、賞与等が支給された場合に、その支給総額（諸控除する前

の額です。）を報告していただき、その支給額に基づいて、標準賞与額を確認し決定するものです。 

 

１．賞与等の報告を必要とする加入者（対象者） 

  支給された人全員（後期高齢者医療制度の適用を受ける人、資格取得の手続き中の人も含みます。） 

 

２．賞与等の範囲及び区分 

区  分 対象となるもの 対象とならないもの 

賞  与 

賞与（役員賞与を含む）・ボーナス・

期末手当・年末手当・夏（冬）期手当・

年越手当・年末一時金・勤勉手当・決

算手当・繁忙手当など賞与と同一性質

を有すると認められるもので年間を通

じて支給回数が３回までのもの 

・左記の賞与等で年間を通じて４回以

上支給されるもの 

・恩恵的に支給される結婚祝金・病気

見舞金・災害見舞金など 

・出張旅費、退職金、解雇予告金、年

金、共済制度の傷病手当金など 

その他１ 

入試手当などと同一性質を有すると認

められるもので年間を通じて支給回数

が３回までのもの 

その他２ 

寒冷地手当・石炭手当・薪炭手当など

と同一性質を有すると認められるもの

で年間を通じて支給回数が３回までの

もの 

 

３．報告にあたっての注意事項 

  （１）本操作説明書に基づいて電子媒体を作成し報告してください。 

  （２）支給総額（諸控除する前の額）を１円の単位まで報告してください。 

  （３）同一月内に賞与等の支給が複数あった場合は合算して報告してください。 

  （４）休業期間中の加入者についても実際に支給された賞与等の額を報告してください。 

  （５）私学事業団で確認している加入者の氏名・生年月日で報告してください。なお、訂正があ

る場合は、賞与等支給報告にかかる電子媒体の提出前に所定の異動報告書により手続きして

ください。 

  （６）私学事業団に未報告の資格取得がある場合は、賞与等支給報告にかかる電子媒体の提出前

に所定の手続きを済ませてください。 

  （７）月の途中に所属学校変更している人で前任校において賞与等の支給があった場合は、後任

校での報告となります。なお、その月に後任校においても賞与等の支給があった場合は、前

任校で支給された賞与等との合算額を報告してください。 

  （８）賞与等の支給報告は、年金等給付及び掛金等の算定基礎となる重要なものですから報告漏

れのないように十分ご注意ください。 
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６ 電子媒体仕様について 

 

 私学事業団で対応可能な電子媒体については次のとおりです。 

 

１．ハード仕様 

  （１）ＣＤ－Ｒ 

項番 項 目 内 容 

１ ＣＤ－Ｒ 一般的に市販されているデータ用ＣＤ－Ｒ 

２ 
ボリューム及び 

ファイル構成 
ＩＳＯ規格に従う 

 

  （２）ＵＳＢ 

項番 項 目 内 容 

１ ＵＳＢメモリ 一般的に市販されているＵＳＢフラッシュメモリ 

２ 規格 ＵＳＢ２．０ 

 

２．ファイル仕様 

 

項番 項 目 内 容 

１ ファイル形式 ＣＳＶ形式（カンマ区切り） 

２ データ属性 １バイト文字のみ 

３ 使用コード 

（内部コード） 

１バイト文字 

 JIS8単位コード 

４ レコードの区切り レコードの終端に CR（0D）16、LF（0A）16 を設定 

５ ファイルの終端 ファイルの終端に EOF（1A）16を設定 

（補足）項番５について設定出来る場合は、ファイルの終端に EOF（1A）16 を設定してください。 

設定出来ない場合は、最終レコード以降にスペース等の無関係なレコードを入力しないでください。 

 

３．その他の注意 

  （１）ＣＤを作成した場合は、必ずデータがＣＤ－ＲＯＭで読めることを確認してください。 

  （２）ＣＤは傷や埃が付かないよう、ケースに入れて保管・送付してください。 

  （３）ＣＤの表面に文字等を書き込む場合は、油性マジック等を使用しないでＣＤ専用ペンを使

用してください。 
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７ レコード仕様について 

 

 レコード仕様は以下のとおりです。 

 

１．資格取得報告 

 （１）代表校レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '10000'をセットしてください。 

２ 学校記号番号 7 文 字

列 

電子媒体を作成した学校記号番号をセットしてくだ

さい。 

３ バージョン情

報 

7 文 字

列 

'2030000'をセットしてください。 

 

 （２）先頭管理レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '20000'をセットしてください。 

２ 学校記号番号 7 文 字

列 

私学事業団で確認している学校記号番号を半角英数

でセットしてください。 

３ 媒体種類 1 数字 '2'をセットしてください。 

４ 学校名（カナ） 最大 

35 

文 字

列 

私学事業団で確認している学校名を半角カタカナで

セットしてください。 

５ 学校代表者名 

（カナ） 

最大 

16 

文 字

列 

私学事業団で確認している学校代表者名を半角カタ

カナでセットしてください。 

６ 取得年月日 

年号 

年 

月 

日 

7 

(1) 

(2) 

(2) 

(2) 

数字 取得年月日を和暦 7桁でセットしてください。 

数字（4＝平成、5＝令和） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 

７ データ作成年

月日 

年号 

年 

月 

日 

7 

 

(1) 

(2) 

(2) 

(2) 

数字 

 

電子媒体を作成した年月日を和暦７桁でセットして

ください。 

数字（4＝平成、5＝令和） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 
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 （３）資格取得報告レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '21010''21020''21030'の 

いずれかをセットしてください。 

２ 学校記号番号 

 

（県コード） 

（学種） 

（学校番号） 

7 

 

(2) 

(1) 

(4) 

文 字

列 

届出対象者の所属する学校記号番号を半角英数でセ

ットしてください。 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

1 文字のアルファベット（A～K） 

4 文字の数字（前ゼロとします。） 

３ 加入者氏名 

（カナ） 

最大 

16 

文 字

列 

届出対象者のカナ氏名を半角カタカナでセットして

ください。 

４ 加入者氏名 

（漢字） 

最大 

16 

文 字

列 

届出対象者の漢字氏名を全角でセットしてください。 

５ 生年月日 

 

年号 

年 

月 

日 

7 

 

(1) 

(2) 

(2) 

(2) 

数字 届出対象者の生年月日を和暦 7桁でセットしてくださ

い。 

1 文字の数字（2＝大正、3＝昭和、4＝平成、5＝令和） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

６ 性別 １ 数字 届出対象者の性別を１文字の数字でセットしてくだ

さい。 

1 文字の数字（1＝男、2＝女） 

７ 取得年月日 

 

年号 

年 

月 

日 

7 

 

(1) 

(2) 

(2) 

(2) 

数字 届出対象者の取得年月日を和暦 7桁でセットしてくだ

さい。 

1 文字の数字（3＝昭和、4＝平成、5＝令和） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 
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８ 報酬月額 

①固定的給与 

・基本給等 

 

・現物給与 

 

②非固定的給

与 

③合 計 

 

 

 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

カンマ（，）編集は必要ありません。 

 

基本給、扶養手当、通勤手当等の合計額 

 

現物給与の額 

 

超過勤務手当、宿日直手当等の合計額 

 

上記①と②の合計額 

９ 最終前任校加

入者番号 

 

 

（県コード） 

（学種） 

（学校番号） 

（個人番号） 

12 

 

 

 

(2) 

(1) 

(4) 

(5) 

文 字

列 

届出対象者の前任校加入者番号を半角英数でセット

してください。 

（異動コード＝21010の場合、スペース） 

 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

1 文字のアルファベット（Ａ～Ｋ） 

4 文字の数字（前ゼロとします。） 

5 文字の数字（前ゼロとします。） 

１０ 基礎年金番号

有無 

1 数字 '1'を設定してください。 

１１ 基礎年金番号 10 数字 届出対象者の基礎年金番号 

１２ 法人電話番号

（下４桁） 

4 数字 所属する学校の法人電話番号（下４桁） 

１３ マイナンバー 12 数字 届出対象者のマイナンバー 

１４ 郵便番号 7 数字 届出対象者の郵便番号 

１５ 住所カナ 

（都道府県） 

最大 

8 

文 字

列 

届出対象者のカナ住所（都道府県）を半角カタカナで

セットしてください。 

１６ 住所カナ 

（市区町村） 

最大 

24 

文 字

列 

届出対象者のカナ住所（市郡区町村）を半角カタカナ

でセットしてください。 

１７ 住所カナ 

（地番） 

最大 

70 

文 字

列 

届出対象者のカナ住所（地番）を半角カタカナでセッ

トしてください。 

１８ 住所漢字 

（都道府県） 

最大 

4 

文 字

列 

届出対象者の漢字住所（都道府県）を全角でセットし

てください。 

１９ 住所漢字 

（市区町村） 

最大 

12 

文 字

列 

届出対象者の漢字住所（市郡区町村）を全角でセット

してください。 
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２０ 住所漢字 

（地番） 

最大 

40 

文 字

列 

届出対象者の漢字住所（地番）を全角でセットしてく

ださい。 

 

（４）最終管理レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '99999'をセットしてください。 

２ 報告人員合計 最大 

5 

数字 異動コード＝21010,21020,21030 で作成した人員の合

計をセットしてください。なお、カンマ（，）編集は

必要ありません。 
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２．標準報酬月額改定届 

 （１）代表校レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '10000'をセットしてください。 

２ 学校記号番号 7 文 字

列 

電子媒体を作成した学校記号番号をセットしてくだ

さい。 

３ バージョン情

報 

7 文 字

列 

'2030000'をセットしてください。 

 

 （２）先頭管理レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '20000'をセットしてください。 

２ 学校記号番号 7 文 字

列 

私学事業団で確認している学校記号番号を半角英数

でセットしてください。 

３ 媒体種類 1 数字 '2'をセットしてください。 

４ 学校名（カナ） 最大 

35 

文 字

列 

私学事業団で確認している学校名を半角カタカナで

セットしてください。 

５ 学校代表者名 

（カナ） 

最大 

16 

文 字

列 

私学事業団で確認している学校代表者名を半角カタ

カナでセットしてください。 

６ 改定年月 

年号 

年 

月 

5 

(1) 

(2) 

(2) 

数字 支給年月を和暦 5桁でセットしてください。 

数字（4＝平成、5＝令和） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 

７ データ作成年

月日 

年号 

年 

月 

日 

7 

 

(1) 

(2) 

(2) 

(2) 

数字 

 

電子媒体を作成した年月日を和暦７桁でセットして

ください。 

数字（4＝平成、5＝令和） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 
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（３）標準報酬月額改定届レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '21110'をセットしてください。 

２ 加入者番号 

 

（県コード） 

（学種） 

（学校番号） 

（個人番号） 

12 

 

(2) 

(1) 

(4) 

(5) 

文 字

列 

私学事業団で確認している加入者番号を半角英数で

セットしてください。 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

1 文字のアルファベット（A～K） 

4 文字の数字（前ゼロとします。） 

5 文字の数字（前ゼロとします。） 

３ 加入者氏名 

（カナ） 

最大 

16 

文 字

列 

私学事業団で確認しているカナ氏名を半角カタカナ

でセットしてください。 

４ 生年月日 

 

年号 

 年 

 月 

 日 

7 

 

(1) 

(2) 

(2) 

(2) 

数字 私学事業団で確認している生年月日を和暦 7桁でセッ

トしてください。 

1 文字の数字（2＝大正、3＝昭和、4＝平成、5＝令和） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

５ １月目報酬月

額 

算定基礎年月 

 

年号 

 年 

 月 

①固定的給与 

・基本給等 

 

・現物給与 

 

②非固定的給

与 

③合 計 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(2) 

最大 

7 

 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

 

 

数字 

 

 

 

 

数字 

 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

カンマ（，）編集は必要ありません。 

 

改定年月の３か月前を和暦５桁でセットしてくださ

い。 

1 文字の数字（4＝平成、5＝令和） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

基本給、扶養手当、通勤手当等の合計額 

 

 

現物給与の額 

 

超過勤務手当、宿日直手当等の合計額 

 

上記①と②の合計額 
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６ ２月目報酬月

額 

算定基礎年月 

 

年号 

 年 

 月 

①固定的給与 

・基本給等 

 

・現物給与 

 

②非固定的給

与 

③合 計 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(2) 

 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

 

 

数字 

 

 

 

 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

カンマ（，）編集は必要ありません。 

 

改定年月の２か月前を和暦５桁でセットしてくださ

い。 

1 文字の数字（4＝平成、5＝令和） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

 

基本給、扶養手当、通勤手当等の合計額 

 

現物給与の額 

 

超過勤務手当、宿日直手当等の合計額 

 

上記①と②の合計額 

７ ３月目報酬月

額 

算定基礎年月 

 

年号 

 年 

 月 

①固定的給与 

・基本給等 

 

・現物給与 

 

②非固定的給

与 

③合 計 

 

 

 

 

 

(1) 

(2) 

(2) 

 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

 

 

数字 

 

 

 

 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

カンマ（，）編集は必要ありません。 

 

改定年月の１か月前を和暦５桁でセットしてくださ

い。 

1 文字の数字（4＝平成、5＝令和） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

 

基本給、扶養手当、通勤手当等の合計額 

 

現物給与の額 

 

超過勤務手当、宿日直手当等の合計額 

 

上記①と②の合計額 

８ 平均額 最大 

7 

数字 １～３月目報酬月額を合計し、３か月の平均額（円未

満の端数は切り捨てです。）をセットしてください。 

なお、カンマ（，）編集は必要ありません。 
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（４）最終管理レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '99999'をセットしてください。 

２ 報告人員合計 最大 

5 

数字 異動コード＝21110 で作成した人員の合計をセットし

てください。なお、カンマ（，）編集は必要ありませ

ん。 
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３．標準報酬基礎届 

 （１）代表校レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '10000'をセットしてください。 

２ 学校記号番号 7 文 字

列 

電子媒体を作成した学校記号番号をセットしてくだ

さい。 

３ バージョン情

報 

7 文 字

列 

'2030000'をセットしてください。 

 

 （２）先頭管理レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '20000'をセットしてください。 

２ 学校記号番号 7 文 字

列 

私学事業団で確認している学校記号番号を半角英数

でセットしてください。 

３ 媒体種類 1 数字 '2'をセットしてください。 

４ 学校名（カナ） 最大 

35 

文 字

列 

私学事業団で確認している学校名を半角カタカナで

セットしてください。 

５ 学校代表者名 

（カナ） 

最大 

16 

文 字

列 

私学事業団で確認している学校代表者名を半角カタ

カナでセットしてください。 

６ データ作成年

月日 

年号 

年 

月 

日 

7 

 

(1) 

(2) 

(2) 

(2) 

数字 

 

電子媒体を作成した年月日を和暦７桁でセットして

ください。 

数字（4＝平成、5＝令和） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 

 

 （３）基礎届レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '21120'をセットしてください。 

２ 加入者番号 

 

（県コード） 

（学種） 

（学校番号） 

（個人番号） 

12 

 

(2) 

(1) 

(4) 

(5) 

文 字

列 

私学事業団で確認している加入者番号を半角英数で

セットしてください。 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

1 文字のアルファベット（A～K） 

4 文字の数字（前ゼロとします。） 

5 文字の数字（前ゼロとします。） 
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３ 加入者氏名 

（カナ） 

最大 

16 

文 字

列 

私学事業団で確認しているカナ氏名を半角カタカナ

でセットしてください。 

４ 生年月日 

 

年号 

 年 

 月 

日 

7 

 

(1) 

(2) 

(2) 

(2) 

数字 私学事業団で確認している生年月日を和暦 7桁でセッ

トしてください。 

1 文字の数字（2＝大正、3＝昭和、4＝平成、5＝令和） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

５ ４月報酬月額 

①固定的給与 

・基本給等 

 

・現物給与 

 

②非固定的給

与 

 

③合 計 

 

 

 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

カンマ（，）編集は必要ありません。 

 

基本給、扶養手当、通勤手当等の合計額 

 

現物給与の額 

 

超過勤務手当、宿日直手当等の合計額 

 

上記①と②の合計額 

６ ５月報酬月額 

①固定的給与 

・基本給等 

 

・現物給与 

 

②非固定的給

与 

 

③合 計 

 

 

 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

カンマ（，）編集は必要ありません。 

 

基本給、扶養手当、通勤手当等の合計額 

 

現物給与の額 

 

超過勤務手当、宿日直手当等の合計額 

 

上記①と②の合計額 
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７ ６月報酬月額 

①固定的給与 

・基本給等 

 

・現物給与 

 

②非固定的給

与 

 

③合 計 

 

 

 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

最大 

7 

 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

カンマ（，）編集は必要ありません。 

 

基本給、扶養手当、通勤手当等の合計額 

 

現物給与の額 

 

超過勤務手当、宿日直手当等の合計額 

 

上記①と②の合計額 

８ 平均額 最大 

7 

数字 ４～６月報酬月額を合計し、３か月の平均額（円未満

の端数は切り捨てです。）をセットしてください。 

なお、カンマ（，）編集は必要ありません。 

９ 休業開始年月 

 

 

年号 

年 

月 

5 

 

 

(1) 

(2) 

(2) 

数字 休業中の加入者は休業開始年月を和暦 5桁でセットし

てください。 

休業していない加入者はゼロをセットしてください。 

1 文字の数字（4＝平成、5＝令和） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

１０ 年平均額 最大 

７ 

数字 年平均額による保険者決定を申請する場合のみ、前年

７月 

～当年６月までの報酬月額を合計し、１２か月の平均

額（円未満の端数は切り捨てです。）をセットしてく

ださい。 

なお、カンマ（，）編集は必要ありません。 

 

（４）最終管理レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '99999'をセットしてください。 

２ 報告人員合計 最大 

5 

数字 異動コード＝21120 で作成した人員の合計をセットし

てください。なお、カンマ（，）編集は必要ありませ

ん。 
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４．賞与等支給報告 

 （１）代表校レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '10000'をセットしてください。 

２ 学校記号番号 7 文 字

列 

電子媒体を作成した学校記号番号をセットしてくだ

さい。 

３ バージョン情

報 

7 文 字

列 

'2030000'をセットしてください。 

 

 （２）先頭管理レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '20000'をセットしてください。 

２ 学校記号番号 7 文 字

列 

私学事業団で確認している学校記号番号を半角英数

でセットしてください。 

３ 媒体種類 1 数字 '2'をセットしてください。 

４ 学校名（カナ） 最大 

35 

文 字

列 

私学事業団で確認している学校名を半角カタカナで

セットしてください。 

５ 学校代表者名 

（カナ） 

最大 

16 

文 字

列 

私学事業団で確認している学校代表者名を半角カタ

カナでセットしてください。 

６ 支給年月 

年号 

年 

月 

5 

(1) 

(2) 

(2) 

数字 支給年月を和暦 5桁でセットしてください。 

数字（4＝平成、5＝令和） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 

７ データ作成年

月日 

年号 

年 

月 

日 

7 

 

(1) 

(2) 

(2) 

(2) 

数字 

 

電子媒体を作成した年月日を和暦７桁でセットして

ください。 

数字（4＝平成、5＝令和） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 

数字（前ゼロとします。） 
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 （３）賞与等支給報告レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '21140'をセットしてください。 

２ 加入者番号 

 

（県コード） 

（学種） 

（学校番号） 

（個人番号） 

12 

 

(2) 

(1) 

(4) 

(5) 

文 字

列 

私学事業団で確認している加入者番号を半角英数で

セットしてください。 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

1 文字のアルファベット（A～K） 

4 文字の数字（前ゼロとします。） 

5 文字の数字（前ゼロとします。） 

３ 加入者氏名 

（カナ） 

最大 

16 

文 字

列 

私学事業団で確認しているカナ氏名を半角カタカナ

でセットしてください。 

４ 生年月日 

 

年号 

年 

月 

日 

7 

 

(1) 

(2) 

(2) 

(2) 

数字 私学事業団で確認している生年月日を和暦 7桁でセッ

トしてください。 

1 文字の数字（2＝大正、3＝昭和、4＝平成、5＝令和） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

2 文字の数字（前ゼロとします。） 

５ 支給額 最大 

8 

数字 支給した額（諸控除する前の総支給額）をセットして

ください。なお、カンマ（，）編集は必要ありません。 

６ 賞与等区分 

 賞与 

 

 その他１ 

 

 その他２ 

 

 

1 

 

1 

 

1 

 

 

数字 

 

数字 

 

数字 

支給した賞与等の区分をセットしてください。 

支給された区分が賞与の場合に'1'をセットしてくだ

さい。それ以外はゼロをセットしてください。 

支給された区分がその他１の場合に'2'をセットして

ください。それ以外はゼロをセットしてください。 

支給された区分がその他２の場合に'3'をセットして

ください。それ以外はゼロをセットしてください。 

 

（４）最終管理レコード 

項番 項 目 文 字

数 

形式 内 容 

１ 異動コード 5 数字 '99999'をセットしてください。 

２ 報告人員合計 最大 

5 

数字 異動コード＝21140 で作成した人員の合計をセットし

てください。なお、カンマ（，）編集は必要ありませ

ん。 

 



20 

８ ファイルレイアウトについて 

 

１．資格取得報告データ 

  ① 代表校レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

学
校
記
号
番
号 

バ
ー
ジ
ョ
ン
情
報 

文
字
数 

5 7 7 

  ② 先頭管理レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ Ｇ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

学
校
記
号
番
号 

媒
体
種
類 

カ
ナ
学
校
名 

カ
ナ
代
表
者
名 

取
得
年
月
日 

デ
ー
タ
作
成
年
月
日 

文
字
数 

5 7 1 

最 

大 

35 

最 

大 

16 

7 7 
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  ③ 資格取得報告レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ Ｇ Ｈ Ｉ Ｊ Ｋ Ｌ Ｍ Ｎ Ｏ Ｐ Ｑ Ｒ Ｓ Ｔ Ｕ Ｖ Ｗ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

学
校
記
号
番
号 

カ
ナ
氏
名 

漢
字
氏
名 

生
年
月
日 

性
別 

取
得
年
月
日 

報酬月額 最
終
前
任
校
加
入
者
番
号 

基
礎
年
金
番
号
有
無 

基
礎
年
金
番
号 

法
人
電
話
番
号
（
下
４
桁
） 

マ
イ
ナ
ン
バ
ー 

郵
便
番
号 

カ
ナ
住
所
（
都
道
府
県
） 

カ
ナ
住
所
（
市
郡
区
町
村
） 

カ
ナ
住
所
（
地
番
） 

漢
字
住
所
（
都
道
府
県
） 

漢
字
住
所
（
市
郡
区
町
村
） 

漢
字
住
所
（
地
番
） 

基
本
給
等 

現
物
給
与 

非
固
定
的
給
与 

合
計 

文
字
数 

5 7 

最 

大 

16 

最 

大 

16 

7 1 7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

12 

1 10 4 12 7 

最 

大 

8 

最 

大 

24 

最 

大 

70 

最 

大 

4 

最 

大 

12 

最 

大 

40 

  ④ 最終管理レコード 

列 Ａ Ｂ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

報
告
人
員
合
計 

文
字
数 

5 

最 

大 

5 
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２．標準報酬月額改定届データ 

  ① 代表校レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

学
校
記
号
番
号 

バ
ー
ジ
ョ
ン
情
報 

文
字
数 

5 7 7 

  ② 先頭管理レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ Ｇ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

学
校
記
号
番
号 

媒
体
種
類 

カ
ナ
学
校
名 

カ
ナ
代
表
者
名 

改
定
年
月 

デ
ー
タ
作
成
年
月
日 

文
字
数 

5 7 1 

最 

大 

35 

最 

大 

16 

5 7 
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  ③ 標準報酬月額改定届レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ Ｇ Ｈ Ｉ Ｊ Ｋ Ｌ Ｍ Ｎ Ｏ Ｐ Ｑ Ｒ Ｓ Ｔ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

加
入
者
番
号 

カ
ナ
氏
名 

生
年
月
日 

１月目 ２月目 ３月目 平
均
額 

算
定
基
礎
年
月 

報酬月額 算
定
基
礎
年
月 

報酬月額 算
定
基
礎
年
月 

報酬月額 

基
本
給
等 

現
物
給
与 

非
固
定
的
給
与 

合
計 

基
本
給
等 

現
物
給
与 

非
固
定
的
給
与 

合
計 

基
本
給
等 

現
物
給
与 

非
固
定
的
給
与 

合
計 

文
字
数 

5 12 

最 

大 

16 

7 5 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

5 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

5 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

  ④ 最終管理レコード 

列 Ａ Ｂ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

報
告
人
員
合
計 

文
字
数 

5 

最 

大 

5 
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３．標準報酬基礎届データ 

  ① 代表校レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

学
校
記
号
番
号 

バ
ー
ジ
ョ
ン
情
報 

文
字
数 

5 7 7 

  ② 先頭管理レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

学
校
記
号
番
号 

媒
体
種
類 

カ
ナ
学
校
名 

カ
ナ
代
表
者
名 

デ
ー
タ
作
成
年
月
日 

文
字
数 

5 7 1 

最 

大 

35 

最 

大 

16 

7 
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  ③ 標準報酬基礎届レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ Ｇ Ｈ Ｉ Ｊ Ｋ Ｌ Ｍ Ｎ Ｏ Ｐ Ｑ Ｒ Ｓ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

加
入
者
番
号 

カ
ナ
氏
名 

生
年
月
日 

４月報酬月額 ５月報酬月額 ６月目報酬月額 平
均
額 

休
業
開
始
年
月 

年
平
均
額 基

本
給
等 

現
物
給
与 

非
固
定
的
給
与 

合
計 

基
本
給
等 

現
物
給
与 

非
固
定
的
給
与 

合
計 

基
本
給
等 

現
物
給
与 

非
固
定
的
給
与 

合
計 

文
字
数 

5 12 

最 

大 

16 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

5 

最 

大 

7 

  ④ 最終管理レコード 

列 Ａ Ｂ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

報
告
人
員
合
計 

文
字
数 

5 

最 

大 

5 
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４．賞与等支給報告データ 

  ① 代表校レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

学
校
記
号
番
号 

バ
ー
ジ
ョ
ン
情
報 

文
字
数 

5 7 7 

  ② 先頭管理レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ Ｇ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

学
校
記
号
番
号 

媒
体
種
類 

カ
ナ
学
校
名 

カ
ナ
代
表
者
名 

支
給
年
月 

デ
ー
タ
作
成
年
月
日 

文
字
数 

5 7 1 

最 

大 

35 

最 

大 

16 

5 7 
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  ③ 賞与等支給報告レコード 

列 Ａ Ｂ Ｃ Ｄ Ｅ Ｆ Ｇ Ｈ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

加
入
者
番
号 

カ
ナ
氏
名 

生
年
月
日 

支
給
額 

賞与等区分 

賞
与 

そ
の
他
１ 

そ
の
他
２ 

文
字
数 

5 12 

最 

大 

16 

7 

最 

大 

8 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

最 

大 

7 

  ④ 最終管理レコード 

列 Ａ Ｂ 

内
容 

異
動
コ
ー
ド 

報
告
人
員
合
計 

文
字
数 

5 

最 

大 

5 
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９ データ作成の留意事項（必ずお読みください。） 

 

１．資格取得報告データの作成 

（１）ファイル名 

資格取得報告の場合    -----> ‘SYUTOKU.CSV’（半角英字） 

 

（２）代表校レコード 

① 異動コード 

'10000'をセットしてください。これによりデータの開始を認識します。 

 

② 学校記号番号 

電子媒体を作成した代表校の県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１

桁）、学校番号（半角数字４桁）より構成されている７桁の番号を半角英数でセッ

トしてください。 

 

例  

 

 

 

 

 

 

③ バージョン情報 

'2030000'をセットしてください。 

 

（３）先頭管理レコード 

① 異動コード 

'20000'をセットしてください。これにより学校記号番号ごとのデータの開始を認識

します。 

 

② 学校記号番号 

県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１桁）、学校番号（半角数字４

桁）より構成されている７桁の番号を半角英数でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

0 1 - A - 0 1 9 2 - - - - > 0 1 A 0 1 9 2 

県
コ
ー
ド 

学
種 

学
校
番
号 

 

学
校
記
号
番
号 

0 1 - A - 0 1 9 2 - - - - > 0 1 A 0 1 9 2 

県
コ
ー
ド 

学
種 

学
校
番
号 

 

学
校
記
号
番
号 
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③ 学校名 

学校名（最大３５文字）を半角カタカナでセットしてください。なお、長音（ｰ）は

マイナス（-）に、小文字がある場合は大文字にそれぞれ置換えてください。 

 

例  事業団大学 → ｼﾞｷﾞﾖｳﾀﾞﾝﾀﾞｲｶﾞｸと入力してください。 

           （小さい‘ｮ’を大きい‘ﾖ’にしてください。） 

 

④ 学校代表者名 

学校代表者名（最大１６文字）を半角カタカナで氏と名との間に半角スペースを入

れてセットしてください。なお、長音（ｰ）はマイナス（-）に、小文字がある場合

は大文字にそれぞれ置換えてください。 

また、アルファベットはカタカナに置き換えてください。 

 

例  ＲＯＢＥＲＴ → ﾛﾊﾞ-ﾄ 

 

⑤ 取得年月日 

電子媒体に格納する資格取得年月日を和暦７桁でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

⑥ データ作成年月日 

電子媒体の作成年月日を和暦７桁でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

（４）資格取得報告レコード 

① 異動コード 

以下のいずれかをセットしてください。これにより資格取得報告データの開始を認

識します。 

 

新規資格取得報告の場合 -----> '21010' 

継続資格取得報告の場合 -----> '21020' 

再資格取得報告の場合  -----> '21030' 

令和 1年 10月 1日 ----> 5 01 10 01 

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 

… 

日 

令和 1年 10月 1日 ----> 5 01 10 01 

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 

… 

日 
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② 学校記号番号 

届出加入者の所属する学校の県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１

桁）、学校番号（半角数字４桁）より構成されている７桁の番号を半角英数でセッ

トしてください。 

 

例  

 

 

 

 

 

③ カナ氏名 

届出加入者の氏名（最大１６文字）を半角カタカナで氏と名との間に半角スペース

を入れてセットしてください。なお、長音（ｰ）はマイナス（-）に、小文字がある

場合は大文字にそれぞれ置換えてください。 

また、アルファベットはカタカナに置き換えてください。 

 

例  ＲＯＢＥＲＴ → ﾛﾊﾞ-ﾄ 

 

④ 漢字氏名 

届出加入者の氏名（最大１６文字）を全角文字で氏と名との間に全角スペースを１

つ入れてセットしてください。 

 

⑤ 生年月日 

届出加入者の生年月日を和暦７桁でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

⑥ 性別 

届出加入者の性別を半角数字１桁でセットしてください。 

 

男性 ： 1 

女性 ： 2 

 

  

0 1 - A - 0 1 9 2 - - - - > 0 1 A 0 1 9 2 

県
コ
ー
ド 

学
種 

学
校
番
号 

 

学
校
記
号
番
号 

昭和 50年 4月 1日 ----> 3 50 04 01 

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 

… 

日 
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⑦ 取得年月日 

届出対象者の資格取得年月日を和暦７桁でセットしてください。なお、電子媒体に

格納される取得年月日は先頭管理レコードの取得年月日と一致するようセットして

ください。 

 

例  

 

 

 

 

⑧ 報酬月額 

ⅰ） 固定的給与 

㋐ 基本給等 

資格取得時点の基本給等（基本給・扶養手当・通勤手当等）の合計額をセッ

トしてください。なお、カンマ（，）編集の必要はありません。 

㋑ 現物給与 

資格取得時点の現物給与の合計額をセットしてください。支給がない場合に

はゼロをセットしてください。なお、カンマ（，）編集の必要はありません。 

ⅱ） 非固定的給与 

資格取得時点の非固定的給与（超過勤務手当・宿日直手当等）の合計額をセット

してください。支給がない場合にはゼロをセットしてください。なお、カンマ（，）

編集の必要はありません。 

ⅲ） 合計 

固定的給与と非固定的給与の合計額をセットしてください。なお、カンマ（，）

編集の必要はありません。 

また、固定的給与と非固定的給与の合計額が１等級（88,000 円）以上必要です。 

 

⑨ 最終前任校加入者番号 

異動コードが継続資格取得報告（２１０２０）、再資格取得報告（２１０３０）で

ある場合、直前まで所属していた学校で使用していた県コード（半角数字２桁）、

学種コード（半角英字１桁）、学校番号（半角数字４桁）、個人番号（半角数字５

桁）より構成されている１２桁の番号を半角英数でセットしてください。 

また、上記以外の場合半角スペースをセットしてください。 

 

例 

 

 

 

 

令和 1年 10月 1日 ----> 5 01 10 01 

  

… 

元
号 

… 

年 

… 
月 

… 
日 

0 1 - A - 0 1 9 2 - 0 0 0 0 5 - - - - > 0 1 A 0 1 9 2 0 0 0 0 5 

県
コ
ー
ド 

学
種 

学
校
番
号 

個
人
番
号 

 

加
入
者
番
号 
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⑩ 基礎年金番号有無 

'1'（半角数字）をセットしてください。 

 

⑪ 基礎年金番号 

届出加入者の基礎年金番号を半角数字１０桁でセットしてください。 

 

⑫ 法人電話番号（下４桁） 

届出加入者の所属する学校の電話番号の下４桁をセットしてください。 

電話番号は事業団に届け出し登録している番号を入力してください。 

 

例  03(1234)5678 ----> 5678 

 

⑬ マイナンバー 

届出加入者のマイナンバーを半角数字１２桁でセットしてください。 

 

⑭ 郵便番号 

届出加入者の現住所の郵便番号を半角数字７桁でセットしてください。 

 

例 123-4567 ----> 1234567 

 

⑮ カナ住所（都道府県、市郡区町村、地番） 

届出加入者の現住所を都道府県（最大８桁）、市郡区町村（最大２４桁）、地番（最

大７０桁）の半角カタカナでセットしてください。なお、長音（ｰ）はマイナス（-）

に、小文字がある場合は大文字にそれぞれ置換えてください。 

 

例 北海道札幌市豊平区１‐２‐３ ----> ﾎﾂｶｲﾄﾞｳ 

                     ｻﾂﾎﾟﾛｼﾄﾖﾋﾗｸ 

                     1-2-3 

 

⑯ 漢字住所（都道府県、市郡区町村、地番） 

届出加入者の現住所を都道府県（最大４桁）、市郡区町村（最大１２桁）、地番（最

大４０桁）の全角文字でセットしてください。なお、長音（ー）やマイナス（－）

はハイフン（‐）に置換してください。 

区画を表す「大字」「小字」「字」は使用しないでください。 

 

例 北海道札幌市豊平区１－２－３ ---->  北海道 

                     札幌市豊平区 

                     １‐２‐３ 
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（５）最終管理レコード 

① 異動コード 

'99999'をセットしてください。これにより学校記号番号ごとのデータの終了を認識

します。 

 

② 報告人員合計 

最終管理レコードの直前に作成した'21010''21020''21030'の合計人員数をセット

してください。この時、先頭管理レコード及び最終管理レコードはカウントしませ

ん。なお、カンマ（，）編集の必要はありません。 

 

（６）収録データの順序 

収録データの並び順は、一番先頭に代表校レコード（１個）、その次から学校記号番

号ごとに先頭管理レコード（１個）、資格取得報告レコード（ｎ個）、最終管理レコ

ード（１個）を作成してください。先頭管理レコード～最終管理レコードまでをひと

つのグループとします。 

複数の学校を１枚の記録媒体に収録する場合は、グループ単位に収録してください。 

 

例 10000 01A0192      ⇒ 代表校の学校記号番号 

20000 01A0192 ･･･ 

21010 01A0192 ｼｶﾞｸ ｱ･･･ 

21030 01A0192 ｼｶﾞｸ ｲ･･･ 

… 

21010 01A0192 ｼｶﾞｸ ｳ･･･ 

21020 01A0192 ｼｶﾞｸ ｴ･･･ 

99999 ･･･ 

20000 01B0105 ･･･ 

21030 01B0105 ｼｶﾞｸ ｶ･･･ 

21010 01B0105 ｼｶﾞｸ ｷ･･･ 

… 

21020 01B0105 ｼｶﾞｸ ｸ･･･ 

21010 01B0105 ｼｶﾞｸ ｹ･･･ 

99999 ･･･ 

 

 ※ 同一学校内での資格取得報告レコードは作成順で並ぶため、 

   異動コード（21010,21020,21030)間で順序は考慮不要となります。  

01A0192の学校記号番号で 

①先頭管理レコード 

②資格取得報告レコード 

③最終管理レコード 

01B105の学校記号番号で 

①先頭管理レコード 

②資格取得報告レコード 

③最終管理レコード 

この繰り返し 

となります。 
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２．標準報酬月額改定届データの作成 

（１）ファイル名 

標準報酬月額改定届の場合 -----> ‘HOUSYU.CSV’（半角英数） 

 

（２）代表校レコード 

① 異動コード 

'10000'をセットしてください。これによりデータの開始を認識します。 

 

② 学校記号番号 

電子媒体を作成した代表校の県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１

桁）、学校番号（半角数字４桁）より構成されている７桁の番号を半角英数でセッ

トしてください。 

 

例  

 

 

 

 

 

 

③ バージョン情報 

'2030000'をセットしてください。 

 

（３）先頭管理レコード 

① 異動コード 

'200000'をセットしてください。これにより学校記号番号ごとのデータの開始を認

識します。 

 

② 学校記号番号 

県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１桁）、学校番号（半角数字４

桁）より構成されている７桁の番号を半角英数でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

 

  

0 1 - A - 0 1 9 2 - - - - > 0 1 A 0 1 9 2 
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学
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記
号
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号 
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③ 学校名 

学校名（最大３５文字）を半角カタカナでセットしてください。なお、長音（ｰ）は

マイナス（-）に、小文字がある場合は大文字にそれぞれ置換えてください。 

 

例  事業団大学 → ｼﾞｷﾞﾖｳﾀﾞﾝﾀﾞｲｶﾞｸと入力してください。 

           （小さい‘ｮ’を大きい‘ﾖ’にしてください。） 

 

④ 学校代表者名 

学校代表者名（最大１６文字）を半角カタカナで氏と名との間に半角スペースを入

れてセットしてください。なお、長音（ｰ）はマイナス（-）に、小文字がある場合

は大文字にそれぞれ置換えてください。 

また、アルファベットはカタカナに置き換えてください。 

 

例  ＲＯＢＥＲＴ → ﾛﾊﾞ-ﾄ 

 

⑤ 改定年月 

電子媒体に格納する改定年月を和暦５桁でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

⑥ データ作成年月日 

電子媒体の作成年月日を和暦７桁でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

（４）標準報酬月額改定届レコード 

① 異動コード 

'21110'をセットしてください。これにより標準報酬月額改定届データの開始を認識

します。 

 

  

令和 2年 7月 ----> 5 02 07  

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 

 

令和 2年 7月 1日 ----> 5 02 07 01 

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 

… 

日 
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② 加入者番号 

県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１桁）、学校番号（半角数字４

桁）、個人番号（半角数字５桁）より構成されている１２桁の番号を半角英数でセ

ットしてください。 

 

例 

 

 

 

 

 

 

③ カナ氏名 

私学事業団で確認している加入者の氏名（最大１６文字）を半角カタカナで氏と名

との間に半角スペースを入れてセットしてください。なお、長音（ｰ）はマイナス（-）

に、小文字がある場合は大文字にそれぞれ置換えてください。 

また、アルファベットはカタカナに置き換えてください。 

 

例  ＲＯＢＥＲＴ → ﾛﾊﾞ-ﾄ 

 

④ 生年月日 

私学事業団で確認している加入者の生年月日を和暦７桁でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

⑤ 1月目報酬月額 

ⅰ） 算定基礎年月 

改定月の３か月前の年月を和暦５桁でセットしてください。 

 

例 改定月が令和２年７月である場合 

 

 

 

 

 

 

0 1 - A - 0 1 9 2 - 0 0 0 0 5 - - - - > 0 1 A 0 1 9 2 0 0 0 0 5 

県
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入
者
番
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昭和 50年 4月 1日 ----> 3 50 04 01 

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 

… 

日 

令和 2年 4月 ----> 5 02 04  

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 
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ⅱ） 固定的給与 

㋐ 基本給等 

算定基礎年月に支給した基本給等（基本給・扶養手当・通勤手当等）の合計

額をセットしてください。なお、カンマ（，）編集の必要はありません。 

㋑ 現物給与 

算定基礎年月に支給した現物給与の合計額をセットしてください。支給がな

い場合にはゼロをセットしてください。なお、カンマ（，）編集の必要はあ

りません。 

 

ⅲ） 非固定的給与 

算定基礎年月に支給した非固定的給与（超過勤務手当・宿日直手当等）の合計額

をセットしてください。支給がない場合にはゼロをセットしてください。なお、

カンマ（，）編集の必要はありません。 

 

ⅳ） 合計 

固定的給与と非固定的給与の合計額をセットしてください。なお、カンマ（，）

編集の必要はありません。 

 

⑥ ２月目報酬月額 

ⅰ） 算定基礎年月 

改定月の２か月前の年月を和暦５桁でセットしてください。 

 

例 改定月が令和２年７月である場合 

 

 

 

 

 

 

ⅱ） 固定的給与 

㋐ 基本給等 

算定基礎年月に支給した基本給等（基本給・扶養手当・通勤手当等）の合計

額をセットしてください。なお、カンマ（，）編集の必要はありません。 

㋑ 現物給与 

算定基礎年月に支給した現物給与の合計額をセットしてください。支給がな

い場合にはゼロをセットしてください。なお、カンマ（，）編集の必要はあ

りません。 

 

  

令和 2年 5月 ----> 5 02 05  

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 
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ⅲ） 非固定的給与 

算定基礎年月に支給した非固定的給与（超過勤務手当・宿日直手当等）の合計額

をセットしてください。支給がない場合にはゼロをセットしてください。なお、

カンマ（，）編集の必要はありません。 

 

ⅳ） 合計 

固定的給与と非固定的給与の合計額をセットしてください。なお、カンマ（，）

編集の必要はありません。 

 

⑦ ３月目報酬月額 

ⅰ） 算定基礎年月 

改定月の１か月前の年月を和暦５桁でセットしてください。 

 

例 改定月が令和２年７月である場合 

 

 

 

 

 

 

ⅱ） 固定的給与 

㋐ 基本給等 

算定基礎年月に支給した基本給等（基本給・扶養手当・通勤手当等）の合計

額をセットしてください。なお、カンマ（，）編集の必要はありません。 

㋑ 現物給与 

算定基礎年月に支給した現物給与の合計額をセットしてください。支給がな

い場合にはゼロをセットしてください。なお、カンマ（，）編集の必要はあ

りません。 

 

ⅲ） 非固定的給与 

算定基礎年月に支給した非固定的給与（超過勤務手当・宿日直手当等）の合計額

をセットしてください。支給がない場合にはゼロをセットしてください。なお、

カンマ（，）編集の必要はありません。 

 

ⅳ） 合計 

固定的給与と非固定的給与の合計額をセットしてください。なお、カンマ（，）

編集の必要はありません。 

 

  

令和 2年 6月 ----> 5 02 06  

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 
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⑧ 平均額 

上記⑤～⑦の合計額を月数で除した報酬額をセットしてください。円未満の端数が

生じた場合は、これを切り捨ててください。なおカンマ（，）編集の必要はありま

せん。 

 

（５）最終管理レコード 

① 異動コード 

'99999'をセットしてください。これにより学校記号番号ごとのデータの終了を認識

します。 

 

② 報告人員合計 

最終管理レコードの直前に作成した'21110'の合計人員数をセットしてください。こ

の時、先頭管理レコード及び最終管理レコードはカウントしません。なお、カンマ

（，）編集の必要はありません。 

 

（６）収録データの順序 

収録データの並び順は、一番先頭に代表校レコード（１個）、その次から学校記号番

号ごとに先頭管理レコード（１個）、標準報酬月額改定届レコード（ｎ個）、最終管

理レコード（１個）を作成してください。先頭管理レコード～最終管理レコードまで

をひとつのグループとします。 

複数の学校を１枚の記録媒体に収録する場合は、グループ単位に収録してください。 

 

例 10000 01A0192      ⇒ 代表校の学校記号番号 

20000 01A0192 ･･･ 

21110 01A019200001･･･ 

21110 01A019200002･･･ 

… 

21110 01B010599998･･･ 

21110 01B010599999･･･ 

99999 ･･･ 

20000 01B0105 ･･･ 

21110 01B010500001･･･ 

21110 01B010500002･･･ 

… 

21110 01B010599998･･･ 

21110 01B010599999･･･ 

99999 ･･･ 

 

  

01A0192の学校記号番号で 

①先頭管理レコード 

②標準報酬月額改定届レコード 

③最終管理レコード 

01B105の学校記号番号で 

①先頭管理レコード 

②標準報酬月額改定届レコード 

③最終管理レコード 

この繰り返し 

となります。 
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３．標準報酬基礎届データの作成 

（１）ファイル名 

標準報酬基礎届の場合   -----> ‘KISO.CSV’（半角英数） 

 

（２）代表校レコード 

① 異動コード 

'10000'をセットしてください。これによりデータの開始を認識します。 

 

② 学校記号番号 

電子媒体を作成した代表校の県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１

桁）、学校番号（半角数字４桁）より構成されている７桁の番号を半角英数でセッ

トしてください。 

 

例  

 

 

 

 

 

 

③ バージョン情報 

'2030000'をセットしてください。 

 

（３）先頭管理レコード 

① 異動コード 

'20000'をセットしてください。これにより学校記号番号ごとのデータの開始を認識

します。 

 

② 学校記号番号 

県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１桁）、学校番号（半角数字４

桁）より構成されている７桁の番号を半角英数でセットしてください。 

 

例  
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③ 学校名 

学校名（最大３５文字）を半角カタカナでセットしてください。なお、長音（ｰ）は

マイナス（-）に、小文字がある場合は大文字にそれぞれ置換えてください。 

 

例  事業団大学 → ｼﾞｷﾞﾖｳﾀﾞﾝﾀﾞｲｶﾞｸと入力してください。 

           （小さい‘ｮ’を大きい‘ﾖ’にしてください。） 

 

④ 学校代表者名 

学校代表者名（最大１６文字）を半角カタカナで氏と名との間に半角スペースを入

れてセットしてください。なお、長音（ｰ）はマイナス（-）に、小文字がある場合

は大文字にそれぞれ置換えてください。 

また、アルファベットはカタカナに置き換えてください。 

 

例  ＲＯＢＥＲＴ → ﾛﾊﾞ-ﾄ 

 

⑤ データ作成年月日 

電子媒体の作成年月日を和暦７桁でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

（４）標準報酬基礎届レコード 

① 異動コード 

'21120'をセットしてください。これにより標準報酬基礎届データの開始を認識しま

す。 

 

② 加入者番号 

県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１桁）、学校番号（半角数字４

桁）、個人番号（半角数字５桁）より構成されている１２桁の番号を半角英数でセ

ットしてください。 

 

例 

 

 

 

 

 

令和 1年 7月 1日 ----> 5 01 07 01 

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 

… 

日 
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③ カナ氏名 

私学事業団で確認している加入者の氏名（最大１６文字）を半角カタカナで氏と名

との間に半角スペースを入れてセットしてください。なお、長音（ｰ）はマイナス（-）

に、小文字がある場合は大文字にそれぞれ置換えてください。 

また、アルファベットはカタカナに置き換えてください。 

 

例  ＲＯＢＥＲＴ → ﾛﾊﾞ-ﾄ 

 

④ 生年月日 

私学事業団で確認している加入者の生年月日を和暦７桁でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

⑤ ４月報酬月額 

ⅰ） 固定的給与 

㋐ 基本給等 

４月に支給した基本給等（基本給・扶養手当・通勤手当等）の合計額をセッ

トしてください。支給がない場合にはゼロをセットしてください。なお、カ

ンマ（，）編集の必要はありません。 

 

㋑ 現物給与 

４月に支給した現物給与の合計額をセットしてください。支給がない場合に

はゼロをセットしてください。なお、カンマ（，）編集の必要はありません。 

 

ⅱ） 非固定的給与 

４月に支給した非固定的給与（超過勤務手当・宿日直手当等）の合計額をセット

してください。支給がない場合にはゼロをセットしてください。なお、カンマ（，）

編集の必要はありません。 

 

ⅲ） 合計 

固定的給与と非固定的給与の合計額をセットしてください。なお、カンマ（，）

編集の必要はありません。 

 

  

昭和 50年 4月 1日 ----> 3 50 04 01 
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日 
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⑥ ５月報酬月額 

ⅰ） 固定的給与 

㋐ 基本給等 

５月に支給した基本給等（基本給・扶養手当・通勤手当等）の合計額をセッ

トしてください。支給がない場合にはゼロをセットしてください。なお、カ

ンマ（，）編集の必要はありません。 

 

㋑ 現物給与 

５月に支給した現物給与の合計額をセットしてください。支給がない場合に

はゼロをセットしてください。なお、カンマ（，）編集の必要はありません。 

 

ⅱ） 非固定的給与 

５月に支給した非固定的給与（超過勤務手当・宿日直手当等）の合計額をセット

してください。支給がない場合にはゼロをセットしてください。なお、カンマ（，）

編集の必要はありません。 

 

ⅲ） 合計 

固定的給与と非固定的給与の合計額をセットしてください。なお、カンマ（，）

編集の必要はありません。 

 

⑦ ６月報酬月額 

ⅰ 固定的給与 

㋐ 基本給等 

６月に支給した基本給等（基本給・扶養手当・通勤手当等）の合計額をセッ

トしてください。支給がない場合にはゼロをセットしてください。なお、カ

ンマ（，）編集の必要はありません。 

 

㋑ 現物給与 

６月に支給した現物給与の合計額をセットしてください。支給がない場合に

はゼロをセットしてください。なお、カンマ（，）編集の必要はありません。 

 

ⅱ） 非固定的給与 

６月に支給した非固定的給与（超過勤務手当・宿日直手当等）の合計額をセット

してください。支給がない場合にはゼロをセットしてください。なお、カンマ（，）

編集の必要はありません。 

 

ⅲ） 合計 

固定的給与と非固定的給与の合計額をセットしてください。なお、カンマ（，）

編集の必要はありません。  
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⑧ 平均額 

上記⑤～⑦の合計額を合計額がゼロ以外の月数で除した報酬額をセットしてくださ

い。円未満の端数が生じた場合は、これを切り捨ててください。なおカンマ（，）

編集の必要はありません。 

また、休業者等の理由で⑤～⑦の合計額がすべてゼロの場合はゼロをセットしてく

ださい。 

 

⑨ 休業開始年月 

当該加入者が休業中の場合に、その休業開始年月を和暦 5桁でセットしてください。 

その他の加入者はゼロをセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

⑩ 年平均額 

当該加入者が年平均額による保険者決定を申請する場合のみ、前年７月～当年６月

までの合計額を報酬月額がゼロ以外の月数で除した報酬額をセットしてください。

円未満の端数が生じた場合は、これを切り捨ててください。なおカンマ（，）編集

の必要はありません。 

 

（５）最終管理レコード 

① 異動コード 

'99999'をセットしてください。これにより学校記号番号ごとのデータの終了を認識

します。 

 

② 報告人員合計 

最終管理レコードの直前に作成した'21120'の合計人員数をセットしてください。こ

の時、先頭管理レコード及び最終管理レコードはカウントしません。なお、カンマ

（，）編集の必要はありません。 

 

  

令和 1年 6月 ----> 5 01 06  

  
… 

元
号 

… 

年 

… 

月 
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（６）収録データの順序 

収録データの並び順は、一番先頭に代表校レコード（１個）、その次から学校記号番

号ごとに先頭管理レコード（１個）、標準報酬基礎届レコード（ｎ個）、最終管理レ

コード（１個）を作成してください。先頭管理レコード～最終管理レコードまでをひ

とつのグループとします。 

複数の学校を１枚の記録媒体に収録する場合は、グループ単位に収録してください。 

 

例 10000 01A0192      ⇒ 代表校の学校記号番号 

20000 01A0192 ･･･ 

21120 01A019200001･･･ 

21120 01A019200002･･･ 

… 

21120 01B010599998･･･ 

21120 01B010599999･･･ 

99999 ･･･ 

20000 01B0105 ･･･ 

21120 01B010500001･･･ 

21120 01B010500002･･･ 

… 

21120 01B010599998･･･ 

21120 01B010599999･･･ 

99999 ･･･ 

 

 

 

  

01A0192の学校記号番号で 

①先頭管理レコード 

②標準報酬基礎届レコード 

③最終管理レコード 

01B105の学校記号番号で 

①先頭管理レコード 

②標準報酬基礎届レコード 

③最終管理レコード 

この繰り返し 

となります。 
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４．賞与等支給報告データの作成 

（１）ファイル名 

賞与等支給報告の場合   -----> ‘SYOYO.CSV’（半角英数） 

 

（２）代表校レコード 

① 異動コード 

'10000'をセットしてください。これによりデータの開始を認識します。 

 

② 学校記号番号 

電子媒体を作成した代表校の県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１

桁）、学校番号（半角数字４桁）より構成されている７桁の番号を半角英数でセッ

トしてください。 

 

例  

 

 

 

 

 

 

③ バージョン情報 

'2030000'をセットしてください。 

 

（３）先頭管理レコード 

① 異動コード 

'20000'をセットしてください。これにより学校記号番号ごとのデータの開始を認識

します。 

 

② 学校記号番号 

県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１桁）、学校番号（半角数字４

桁）より構成されている７桁の番号を半角英数でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

 

  

0 1 - A - 0 1 9 2 - - - - > 0 1 A 0 1 9 2 

県
コ
ー
ド 

学
種 

学
校
番
号 

 

学
校
記
号
番
号 

0 1 - A - 0 1 9 2 - - - - > 0 1 A 0 1 9 2 

県
コ
ー
ド 

学
種 

学
校
番
号 

 

学
校
記
号
番
号 
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③ 学校名 

学校名（最大３５文字）を半角カタカナでセットしてください。なお、長音（ｰ）は

マイナス（-）に、小文字がある場合は大文字にそれぞれ置換えてください。 

 

例  事業団大学 → ｼﾞｷﾞﾖｳﾀﾞﾝﾀﾞｲｶﾞｸと入力してください。 

           （小さい‘ｮ’を大きい‘ﾖ’にしてください。） 

 

④ 学校代表者名 

学校代表者名（最大１６文字）を半角カタカナで氏と名との間に半角スペースを入

れてセットしてください。なお、長音（ｰ）はマイナス（-）に、小文字がある場合

は大文字にそれぞれ置換えてください。 

また、アルファベットはカタカナに置き換えてください。 

 

例  ＲＯＢＥＲＴ → ﾛﾊﾞ-ﾄ 

 

⑤ 支給年月 

電子媒体に格納する支給年月を和暦５桁でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

⑥ データ作成年月日 

電子媒体の作成年月日を和暦７桁でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

（４）賞与等支給報告レコード 

① 異動コード 

'21140'をセットしてください。これにより賞与等支給報告データの開始を認識しま

す。 

 

  

令和 1年 6月 ----> 5 01 06  

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 

 

令和 1年 6月 15日 ----> 5 01 06 15 

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 

… 

日 
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② 加入者番号 

県コード（半角数字２桁）、学種コード（半角英字１桁）、学校番号（半角数字４

桁）、個人番号（半角数字５桁）より構成されている１２桁の番号を半角英数でセ

ットしてください。 

 

例 

 

 

 

 

 

 

③ カナ氏名 

私学事業団で確認している加入者の氏名（最大１６文字）を半角カタカナで氏と名

との間に半角スペースを入れてセットしてください。なお、長音（ｰ）はマイナス（-）

に、小文字がある場合は大文字にそれぞれ置換えてください。 

また、アルファベットはカタカナに置き換えてください。 

 

例  ＲＯＢＥＲＴ → ﾛﾊﾞ-ﾄ 

 

④ 生年月日 

私学事業団で確認している加入者の生年月日を和暦７桁でセットしてください。 

 

例  

 

 

 

 

⑤ 支給額 

支給した金額（諸控除する前の支給総額です。）をセットしてください。 

 

⑥ 賞与区分 

支給した賞与等の区分をセットしてください。 

なお、該当しない区分にはゼロをセットしてください。 

 

『賞与』の場合   -----> 賞与欄に'1'をセットしてください。 

『その他１』の場合 -----> その他１欄に'2'をセットしてください。 

『その他２』の場合 -----> その他２欄に'3'をセットしてください。 

  

0 1 - A - 0 1 9 2 - 0 0 0 0 5 - - - - > 0 1 A 0 1 9 2 0 0 0 0 5 

県
コ
ー
ド 

学
種 

学
校
番
号 

個
人
番
号 

 

加
入
者
番
号 

昭和 50年 4月 1日 ----> 3 50 

 

04 01 

  

… 

元
号 

… 

年 

… 

月 

… 

日 
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（５）最終管理レコード 

① 異動コード 

'99999'をセットしてください。これにより学校記号番号ごとのデータの終了を認識

します。 

 

② 報告人員合計 

最終管理レコードの直前に作成した'21140'の合計人員数をセットしてください。こ

の時、先頭管理レコード及び最終管理レコードはカウントしません。なお、カンマ

（，）編集の必要はありません。 

 

（６）収録データの順序 

収録データの並び順は、一番先頭に代表校レコード（１個）、その次から学校記号番

号ごとに先頭管理レコード（１個）、賞与等支給報告レコード（ｎ個）、最終管理レ

コード（１個）を作成してください。先頭管理レコード～最終管理レコードまでをひ

とつのグループとします。 

複数の学校を１枚の記録媒体に収録する場合は、グループ単位に収録してください。 

 

例 10000 01A0192      ⇒ 代表校の学校記号番号 

20000 01A0192 ･･･ 

21140 01A019200001･･･ 

21140 01A019200002･･･ 

… 

21140 01B010599998･･･ 

21140 01B010599999･･･ 

99999 ･･･ 

20000 01B0105 ･･･ 

21140 01B010500001･･･ 

21140 01B010500002･･･ 

… 

21140 01B010599998･･･ 

21140 01B010599999･･･ 

99999 ･･･ 

 

  

01A0192の学校記号番号で 

①先頭管理レコード 

②賞与等支給報告レコード 

③最終管理レコード 

01B105の学校記号番号で 

①先頭管理レコード 

②賞与等支給報告レコード 

③最終管理レコード 

この繰り返し 

となります。 
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10 「資格取得報告」の電子媒体による報告送付状 

 
Version X.XX.XXXX                                                         令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

日本私立学校振興・共済事業団 理事長 殿 

 

 

                              学校法人等所在地                            

 

 

                              学 校 法 人 等 名                           

 

 

                              代   表   者   名                           

 

 

    ｢資格取得報告（令和〇〇年〇〇月〇〇日取得）｣の電子媒体による報告送付状 

 

 

    標記の件について、下記のとおり届けます。 

 

 

１．電子媒体収録学校 

 

              学校記号番号        学校名                                            加入者数（人） 

代表校⇒     1                                                                                   

 

             2                                                                                   

 

             3                                                                                   

 

             4                                                                                   

 

             5                                                                                   

 

             6                                                                                   

 

             7                                                                                   

 

             8                                                                                   

 

                                                                                合計            （人） 

 

２．電子媒体送付枚数              （枚） 

 

３．暗号化有無 

      □ 有り 

      □ 無し 

 

４．私学事業団からの問い合わせ先 

 

          〒                 住 所                                                                    

 

                             名 称                                                                    

 

                              ﾌﾘｶﾞﾅ 

                             担当者                                      電話番号                      
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11 「標準報酬月額改定届」の電子媒体による報告送付状 

 
Version X.XX.XXXX                                                         令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

日本私立学校振興・共済事業団 理事長 殿 

 

 

                              学校法人等所在地                            

 

 

                              学 校 法 人 等 名                           

 

 

                              代   表   者   名                           

 

 

    ｢標準報酬月額改定届（令和〇〇年〇〇月改定）｣の電子媒体による報告送付状 

 

 

    標記の件について、下記のとおり届けます。 

 

 

１．電子媒体収録学校 

 

              学校記号番号        学校名                                            加入者数（人） 

代表校⇒     1                                                                                   

 

             2                                                                                   

 

             3                                                                                   

 

             4                                                                                   

 

             5                                                                                   

 

             6                                                                                   

 

             7                                                                                   

 

             8                                                                                   

 

                                                                                合計            （人） 

 

２．電子媒体送付枚数              （枚） 

 

３．暗号化有無 

      □ 有り 

      □ 無し 

 

４．私学事業団からの問い合わせ先 

 

          〒                 住 所                                                                    

 

                             名 称                                                                    

 

                              ﾌﾘｶﾞﾅ 

                             担当者                                      電話番号                      
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12 「標準報酬基礎届」の電子媒体による報告送付状 

 
Version X.XX.XXXX                                                         令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

日本私立学校振興・共済事業団 理事長 殿 

 

 

                              学校法人等所在地                            

 

 

                              学 校 法 人 等 名                           

 

 

                              代   表   者   名                           

 

 

    ｢標準報酬基礎届（令和〇〇年）｣の電子媒体による報告送付状 

 

 

    標記の件について、下記のとおり届けます。 

 

 

１．電子媒体収録学校 

 

              学校記号番号        学校名                                            加入者数（人） 

代表校⇒     1                                                                                   

 

             2                                                                                   

 

             3                                                                                   

 

             4                                                                                   

 

             5                                                                                   

 

             6                                                                                   

 

             7                                                                                   

 

             8                                                                                   

 

                                                                                合計            （人） 

 

２．電子媒体送付枚数              （枚） 

 

３．暗号化有無 

      □ 有り 

      □ 無し 

 

４．私学事業団からの問い合わせ先 

 

          〒                 住 所                                                                    

 

                             名 称                                                                    

 

                              ﾌﾘｶﾞﾅ 

                             担当者                                      電話番号                      
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13 「賞与等支給報告」の電子媒体による報告送付状 

 

 
Version X.XX.XXXX                                                         令和〇〇年〇〇月〇〇日 

 

日本私立学校振興・共済事業団 理事長 殿 

 

 

                              学校法人等所在地                            

 

 

                              学 校 法 人 等 名                           

 

 

                              代   表   者   名                           

 

 

    「賞与等支給報告(令和〇〇年〇〇月支給)」の電子媒体による報告送付状 

 

 

    標記の件について、下記のとおり届けます。 

 

 

１．電子媒体収録学校 

 

              学校記号番号        学校名                                            加入者数（人） 

代表校⇒     1                                                                                   

 

             2                                                                                   

 

             3                                                                                   

 

             4                                                                                   

 

             5                                                                                   

 

             6                                                                                   

 

             7                                                                                   

 

             8                                                                                   

 

                                                                                合計            （人） 

 

２．電子媒体送付枚数              （枚） 

 

３．暗号化有無 

      □ 有り 

      □ 無し 

 

４．私学事業団からの問い合わせ先 

 

          〒                 住 所                                                                    

 

                             名 称                                                                    

 

                              ﾌﾘｶﾞﾅ 

                             担当者                                      電話番号                      
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14 電子媒体ラベル記入例  

1.「資格取得報告」ラベル記入例 

① ＣＤ－Ｒ 

ＣＤ専用マジックで必要事項を直接ＣＤ－Ｒに記入してください。 

この時、読み取り側の面を傷つけないように注意してください。 

 

② ＵＳＢメモリー 

ＵＳＢメモリーに、必要事項を記入したラベルを作成し、貼り付けてください。 

はがれないように注意してください。 

 

 

＜表面＞ 

 

 

＜裏面＞ 

学校法人名 

学校記号番号（代表校のみ） 

外 〇〇 校 

 

 

 

「令和〇〇年〇〇月〇〇日取得分 

資格取得報告データ」 

レコード件数 〇〇 件 

学校法人名 

学校記号番号（代表校のみ） 

   外  ○○校 

「令和○○年○○月○○日取得分 

資格取得報告データ」 
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2.「標準報酬月額改定届」ラベル記入例 

① ＣＤ－Ｒ 

ＣＤ専用マジックで必要事項を直接ＣＤ－Ｒに記入してください。 

この時、読み取り側の面を傷つけないように注意してください。 

 

② ＵＳＢメモリー 

ＵＳＢメモリーに、必要事項を記入したラベルを作成し、貼り付けてください。 

はがれないように注意してください。 

 

 

＜表面＞ 

 

 

＜裏面＞ 

 

学校法人名 

学校記号番号（代表校のみ） 

外 〇〇 校 

 

 

 

「令和〇〇年〇〇月改定分 

標準報酬月額改定届データ」 

レコード件数 〇〇 件 

学校法人名 

学校記号番号（代表校のみ） 

   外  ○○校 

「令和○○年○○月改定分 

標準報酬月額改定届データ」 
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3.「標準報酬基礎届」ラベル記入例 

① ＣＤ－Ｒ 

ＣＤ専用マジックで必要事項を直接ＣＤ－Ｒに記入してください。 

この時、読み取り側の面を傷つけないように注意してください。 

 

② ＵＳＢメモリー 

ＵＳＢメモリーに、必要事項を記入したラベルを作成し、貼り付けてください。 

はがれないように注意してください。 

 

 

＜表面＞ 

 

 

＜裏面＞ 

 

学校法人名 

学校記号番号（代表校のみ） 

外 〇〇 校 

 

 

 

「令和〇〇年基礎届データ」 

 

レコード件数 〇〇 件 

学校法人名 

学校記号番号（代表校のみ） 

   外  ○○校 

「令和○○年 

   基礎届データ」 
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4.「賞与等支給報告」ラベル記入例 

① ＣＤ－Ｒ 

ＣＤ専用マジックで必要事項を直接ＣＤ－Ｒに記入してください。 

この時、読み取り側の面を傷つけないように注意してください。 

 

② ＵＳＢメモリー 

ＵＳＢメモリーに、必要事項を記入したラベルを作成し、貼り付けてください。 

はがれないように注意してください。 

 

 

＜表面＞ 

 

 

＜裏面＞ 

  

学校法人名 

学校記号番号（代表校のみ） 

外 〇〇 校 

 

 

 

「令和〇〇年〇〇月支給分 

賞与等支給報告データ」 

レコード件数 〇〇 件 

れこ 

学校法人名 

学校記号番号（代表校のみ） 

   外  ○○校 

「令和○○年○○月支給分 

賞与等支給報告データ」 
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学 校 法 人 等 控 え １ 

 

  

 資格取得報告 標準報酬月額改定届 備  考 

代表学校記号番号 
   

代 表 学 校 名 
   

学校記号番号 

   

  

  

  

  

  

  

そ の 他   
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学 校 法 人 等 控 え ２ 

 

  

 標準報酬基礎届 賞与等支給報告 備  考 

代表学校記号番号 
   

代 表 学 校 名 
   

学校記号番号 

   

  

  

  

  

  

  

そ の 他   
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資格取得報告・標準報酬月額改定届・標準報酬基礎届・賞与等支給報

告の電子媒体による報告要領 

 平成１４年６月１0 日 発行    平成２6 年４月    改訂 

 平成１８年６月    改訂    平成２８年４月    改訂 

 平成２０年２月    改訂    平成２４年４月    改訂 

令和０１年５月    改訂    令和０１年７月    改訂 

令和０２年３月    改訂    

日本私立学校振興・共済事業団 共済事業本部 

〒113-8441 東京都文京区湯島 1-7-5 

            電話 03（３８１３）５３２１(代表) 


