
令和７年度  第２回

私学共済事務担当者研修会テキスト

（資格・短期コース）
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60

被扶養者の認定

加入者の資格取得と同時に認定申
請する際には、添付書類を一部簡
略化できる場合がある

・被扶養者の範囲
・国内居住要件
・収入限度額
・認定の手続き
・提出日と認定日（事由発生
から30日以内に提出）

64～68

80～82

採用時から被扶養者になる
家族がいる

番号 は、テキスト（資格関係）のＰ２～Ｐ47の左上に表示してある番号に対応しています。

任意継続加入者制度

賞与の
支 給

標準賞与額とは
・賞与等の範囲
・賞与の報告のしかた
・賞与の掛金等の徴収、納付方法

53～56

大幅な
報酬の
増 減

標準報酬月額改定

（随時改定）
報告時期・報告方法
・随時改定はどんなときに該当するか
・いつから標準報酬月額が変わるか

再雇用時の改定（即時改定） 47

掛金等の免除
・免除となる期間
・免除となる掛金等

産休・育休終了後の改定
・時短による報酬の低下
＊養育特例（年金算定時の
低下前の標準報酬月額の保障） 49～52

掛金等の納付
・種別や年齢等に応じた掛金等
・納付対象月

14～25

採 用
加入者
・加入者になる人、なれない人
・加入者となる判断基準

資格取得
・私学共済に初めて加入するのか
過去に加入したことがあるか

（１）初めて
（２）他の学校法人から転職
（３）以前私学共済に加入していた

が間が空いて再度加入
（４）学校法人内での異動
・加入者の区分変更
・加入者等記号・番号
・資格確認書又は資格

情報のお知らせの交付

１～４

５～９

標準報酬月額
報酬月額の決定方法

退職時の手続き
・資格喪失の報告
・退職後の健康保険

57・58

３歳未
満の子
を養育

掛金等
の徴収

加入者の資格喪失（退職等）

・任意継続加入者になれる人
・任意継続掛金の納付方法
・任意継続加入を途中でやめるとき
手続きが必要な場合と必要でない場合

59～63

 
 

 
 

 
 

標準報酬基礎届（定時決定）
報告時期・報告方法
・毎年７月１日現在の加入者に
支給した４月・５月・６月の報酬を
報告

支払基礎日数
・通常の加入者は17日以上、
短時間労働加入者は11日以上

報酬の
報 告

年平均額による保険者決定

38～40

34～36

46

 
 

 
 

被扶養者認定の事例
・子ども ・配偶者 ・母

69

被扶養者の取り消し
・取消事由 71・72

73～79

41～45

産休・育休

産休・育休

48

26～33

資格取得に伴う報酬月額の報告 37

国民年金の被保険者種別と保険料
の納付

①被保険者種別の届け出
②被保険者の種別の異動例 83～85

10～13
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各会館（ガーデンパレス）の共済業務課をご利用ください 

【主な相談サービス】 

１）照会・一般相談 

加入者期間、被扶養者の要件、年金に関する一般相談（年金受給資格の有無、年金請求に関する照会、年金

決定通知・送付物等に関する照会、年金の支給状況）、「ねんきん定期便」「退職等年金給付掛金の払込実績に

係る情報通知」に関する照会、短期給付に関する一般相談（療養の給付、休業給付等）、積立貯金・積立共済

年金・共済定期保険の概要 など 

２）年金見込額の試算（本人又は本人から委任を受けた人に限ります） 

  私学加入期間にかかる老齢年金の見込額の計算（50歳以上の人に限ります） 

 （注）在職中の年金支給額及び支給繰下げ請求の年金は試算できません。 

３）各種証明書の交付 

  資格証明書（加入者・被扶養者）、年金加入期間確認通知書 

  加入者向け説明会・年金説明会・事務担当者向け説明会・学校訪問型説明会 

 健康保持・増進を具体的に実践するための講座・教室の開催や社会見学会、スポーツ大会等の様々なイベン

トやあっせん事業などの実施 

 （注）詳細は、各共済業務課が発行するブロック広報誌で案内しています。 

４）様式用紙等の送付 

様式用紙等は一部を除き私学共済ホームページ【様式用紙等ダウンロード】よりダウンロードできます。 

ダウンロードできない用紙は FAX又は電話にて請求してください。 

FAXでの請求は、【様式用紙等ダウンロード】に掲載されている FAX請求用フォーム又は任意の用紙に 

①学校名 ②学校記号番号 ③送付先住所 ④連絡先電話番号 ⑤担当者名 ⑥用紙名 ⑦必要枚数 

を明記し送信してください。 

なお、広報相談センター相談班でも用紙請求を受け付けています。≪☎ 03(3813)5321 FAX 03(3813)1081≫ 

相談窓口・電話照会の利用時間：月～金曜日 ９:00～17:15（祝日及び年末年始を除く） 

 誌報広クッロブ 先 絡 連 県 府 道 都 クッロブ

北海道 北海道 

〒060-0001  

札幌市中央区北1条西 6-3-1 

札幌ガーデンパレス共済業務課 

☎ 011(222)6234 

FAX 011(222)6311 
きらら 

東 北 
青森・岩手・宮城・ 

秋田・山形・福島 

〒983-0852  

仙台市宮城野区榴岡 4-1-5 

仙台ガーデンパレス共済業務課 

☎ 022(299)6231 

FAX 022(299)6296 
ハーモニー 

関 東 

茨城・栃木・群馬・ 

埼玉・千葉・東京・ 

神奈川・新潟・山梨 

〒113-0034  

東京都文京区湯島1-7-5 

東京ガーデンパレス共済業務課 

(注)相談サービスは行っていません。 

☎ 03(3812)2577

中 部 

富山・石川・福井・ 

長野・岐阜・静岡・ 

愛知・三重 

〒460-0003  

名古屋市中区錦3-11-13 

名古屋ガーデンパレス共済業務課 

☎ 052(957)1388 

FAX 052(957)1387 
すこやか 

近 畿 
滋賀・京都・大阪・ 

兵庫・奈良・和歌山 

〒532-0004  

大阪市淀川区西宮原 1-3-35 

大阪ガーデンパレス共済業務課 

☎ 06(6393)9701 

FAX 06(6393)9728 
Present 

中 国 

四 国 

鳥取・島根・岡山・ 

広島・山口・徳島・ 

香川・愛媛・高知 

〒732-0052  

広島市東区光町1-15-21 

広島ガーデンパレス共済業務課 

☎ 082(262)1134 

FAX 082(262)1134 
SunSunニュース 

九 州 

沖 縄 

福岡・佐賀・長崎・ 

熊本・大分・宮崎・ 

鹿児島・沖縄 

〒810-0001  

福岡市中央区天神 4-8-15 

福岡ガーデンパレス共済業務課 

☎ 092(752)0651 

FAX 092(713)3581 
そよ風 

Promenade 

【各種説明会の開催】 

【保健事業】 






